TpeHuHr ana cekpetapeii: fl xopowmii cekpetapb (ObyueHne odpuc-meHenKepos U cekpetapeit)

Y10 LOMIKEH 3HATL U YMETb MOMOLLHUK PYKOBOAUTENA? TPEHWHT O1A CEKPEeTapei HanpasieH Ha
pasBuTUE NpodeccnoHasibHbIX HaBbIKOB CEKpeTaps B opraHunsauumn. Obyyasa OCHOBHbIM NpUemam
Aenosoro obueHua n cobaoaeHus npopeccnoHanbHOro 3TUKETa, TPEHUHT A4 ceKpeTapen obo3Havaer
3HAYMMOCTb U NO3ULMI0 COBPEMEHHOIO NOMOLLHMKA pyKoBoauTeNa Gupmbi.

TpPEeHWHT paccuMTaH Ha cekpeTapel, pedpepeHToB, odUC-MeHEOKEPOB.

Llenn n 3apaum TpeHUHra:

e nosblweHne 3PpPeKTUBHOCTN PaboTbl cCEKpeTapel opraHM3aumm NyTEM YCBOEHUA yYaLMMmca
HaBbIKOB A,€/10BOM KOMMYHUKALMKN, yMEHUA CO34aTb CBOM UMUK B COOTBETCTBUU C UMUONKEM
drpmbl 1 cobtoaeHUsA NPUHLMNA KOMaHAHOM 3P dEeKTUBHOCTH.

MNpoAoMKUTENBHOCTb TPEHUHIA ANA ceKpeTapeii — 16 yacos (2 unm 3 gHA)

MocmoTpeTb Apyrue 6U3HEC TPDEHUHIU U CEMUHAPbI




