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ВАКАНСИЯ:

Финансовое управление

Вакансия: личный помощник/ассистент Начальника управления

Кандидат должен знать:
1.    Основы бухгалтерского, налогового, управленического учета (в т.ч. в некоммерческих организациях)
2.    Основы управления проектами
3.    Основы планирования и бюджетирования
4.    Основы делопроизводства
5.    Основы страхового дела

Кандидат должен уметь:
1.    Работать с пакетом программ MS Office (обязательно - Excel, PowerPoint, Outlook)
2.    Системно мыслить, анализировать, структурировать различные массивы информации (в т уметь работать с цифровыми данными)
3.    Формировать пакеты документов (готовить повестки, материалы по вопросам повестки, протоколы, презентации)
4.    Готовить проекты внутренних документов на основании вводных данных

Требования к личностным качествам:
•     Внимательность
•     Ответственность
•     Хорошие аналитические способности
•     Системное мышление
•     Умение быстро адаптироваться
•     Оперативность
•     Работоспособность
•     Желание развиваться в финансовой сфере

ПО ВСЕМ ВАКАНСИЯМ:
РАБОТА В ЦЕНТРЕ - М. СЕРПУХОВСКАЯ/ДОБРЫНИНСКАЯ (2 МИН. ОТ МЕТРО) РЕЗЮМЕ НАПРАВЛЯТЬ:

Вернуться назад
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«Курсы повышения квалификации для государственных и муниципальных служащих»
9 актуальных курсов повышения квалификации для государственных и муниципальных служащих. Продолжительность курсов - 72 часа. По окончанию выдается удостоверение о повышении квалификации. Подробнее о курсах.
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«Программы MBA»
АНО ВО "Российская академия предпринимательства" объявляет набор на программы MBA по 12 направлениям.

С более подробным описанием программ Вы можете ознакомиться здесь
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